Contrasefia para entrega de titulo. Form. DRET- 01

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA
Departamento de Registro y Estadistica

No. del Documento 0000001

Nelson

Ovidio Ajquijay Reyes Nelson Ovidio Ajquijay Reyes

Facultad de Ingenieria

Ingeniero en Ciencias y Sistemas

TRICENTENARIA

Universidad de San Carlos de Guatemala

RECIBI CONFORME

-

Informe Académico para Impresidon de Titulo. Form. DRET- 02

UNIVERSIDAD DE SAN CARLOS DE GUATEMALA

arta Registro y Estadistica
INFORME ACADEMICO PARA IMPRESION DE TITULO

1. INFORMACION DE GRADUADO

Nombres y Apellicos | Sergio Rafael Dominguez Paz
Gerern |

Direcrion Domickar | 87

Cormeo Ekctronio | sergiopaz24@hotmail
Teléfono o Cebtar | 6954

Centro Universitano de Occidente

Grado Académicn | Licencuatu |
J
Titudo Universitado | ntad b itar |
Fecha en que cermd Fecha de Examen Privado Fecha de Graduacén Nimero de Acta
pensum o Equivalente
2211112013 (own212015 ") 1/03/2015 ) 123
3. PAGO DE IMPRESION
Nimero deRecbo (123456 ) Fechade Pago (_05/02/2015 ) Monto(_ Q. 1150

4. FIRMA ¥ SELLO DE RESPONSABLES

. ENTREGA DE TITULO

7| Ttulo se entregaa |

o oen

Focha
)] Fma
Edduardo jete Control Pablo Secreario
Jefe Control Académico
g de per Seghro de perscnat: 20161234567

Direccion General de Administracion
Departamento de Registro y Estadistica

PARA CONSULTAS 0 MAYOR
INFORMACION, COMUNICARSE A:

TEL: 2418 800

EXT: 82308 - 82309

CORREQ ELECTRONICO: titulos@usac.edu.gt

FACEBOOK: Area de titulos de la Universidad
de San Carlos de Guatemala

UNIVERSIDAD DE
SAN CARLOS DE GUATEMALA

Departamento de
Registro y Estadistica

MANUAL DE
'S0 PARA
EMISION DE




MANUAL DE PROCESO
PARA EMISION DE TITULOD
UNIVERSITARIO

GRADUADO

Se presenta en su unidad académica y entrega requisitos para impresion
de titulos segun lo solicitado.

UNIDAD ACADEMICA
PERSONAL DESIGNADO DE CONTROL ACADEMICO:

a. Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.

b. Selecciona apartado “Generar informe académico para impresion
de titulo”.

c. Ingresa No. de carnet del graduado.

d. El sistema coteja si tiene el expediente estudiantil completo y si esta
solvente en la seccion de cobros.

e. Selecciona la carrera.

Revisa lo siguiente:

a. Datos generales: nombres y apellidos del graduado en base al D.P.I.
Género, direccion domiciliar, teléfono, correo electrénico.
b. Ingresa fecha cierre de curriculum y el sistema coteja.

a. Ingresa fecha de privado o equivalente, fecha de graduacién y No. de
acta de graduacion.

b. Verifica pago en SITI proporcionado por el Sistema de Informacion
Financiera de la Universidad de San Carlos de Guatemala -SlIF-: No. de recibo
o comprobante de pago, fecha de pago de recibo y monto cancelado.

a. Verificar informacion ingresada, asigna fecha de entrega del Informe
Académico para Impresion de Titulo, graba la informacién y genera
contrasefia DRET-01 y se lo entrega al Graduado.

b. Imprime Form. DRET-02.

c. Traslada.

JEFE DE CONTROL ACADEMICO

Recibe Form. DRET-02.

Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.

Revisa y autoriza con firma electrénica avanzada Form. DRET-02.
Firma y sella fisicamente Form. DRET-02.

Traslada.
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SECRETARIO ACADEMICO

Recibe Form. DRET-02.

Ingresa a plataforma “SITI” con usuario y clave.

Revisa y autoriza con firma electrénica avanzada Form. DRET-02.
Firma y sella fisicamente Form. DRET-02.

Traslada.
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PERSONAL DESIGNADO DE CONTROL ACADEMICO

Recibe Form. DRET-02 y entrega a Graduado segun fecha indicada en
la contrasefia.

GRADUADO

Presenta Form. DRET-01 en fecha indicada y recibe Form. DRET-02 (con
fecha programada para recoger en 30 dias el titulo universitario impreso
y registrado en el Departamento de Registro y Estadistica)

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA
SUBJEFE
a. Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.

b. Revisa, genera titulo en formato PDF, No de registro de titulo y
autoriza tramite de titulo universitario con firma electronica avanzada.

UNIDAD ACADEMICA
DECANO 0 DIRECTOR

a. Ingresa a plataforma “SITI” con usuario y clave.
b. Firma titulo en formato PDF con firma electrénica avanzada.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA
JEFE
a. Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.

b.  Activa No. de registro de titulo y firma titulo en formato PDF
con firma electrénica avanzada.

RECTORIA @
SECRETARIO GENERAL DE LA USAC N

a. Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.
b. Firma titulo en formato PDF con firma electrénica avanzada.

RECTOR

a. Ingresa a plataforma “SITI” con usuario y clave.
b. Firma titulo en formato PDF con firma electrénica avanzada.

DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y ESTADISTICA
PERSONAL DESIGNADO DEL AREA DE TITULOS

a. Ingresa a plataforma “SITI” con usuario y clave.

b. Imprime titulos universitarios con firmas digitalizadas y cédigo
QR validado por firmas electrénicas avanzadas de las autoridades
correspondientes.

a. Ingresa a plataforma “SITI” con usuario y clave.
b. Verifica calidad de impresidn de titulo, escanea cédigo QR y actualiza
estatus en el sistema.

ENCARGADO DE AREA DE TITULOS

Ingresa a plataforma “SITI" con usuario y clave.
Autoriza entrega de titulo universitario impreso y registrado con firma
electrénica avanzada.

PERSONAL DESIGNADO DEL AREA DE TIiTULOS

Archiva titulos universitarios por No. de registro.

GRADUADO

En la fecha indicada:
a.Entrega Form. DRET-02.
b.Recibe titulo universitario impreso y -
registrado.

c.Firma de recibido en el apartado No. 5 de
Form. DRET-02.

Titulo
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DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y

. ESTADISTICA
4 PERSONAL DESIGNADO DEL AREA DE TITULOS

Recibe DRET-02 firmado por graduado y registra la
entrega del titulo universitario en SITI.




